
Sind Sie an einer abwechslungsreichen, anspruchsvollen und verantwortungsvollen Stelle 
interessiert? 

 

Aufgrund der Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin suchen wir für die Musikschule 
Reinach AG per 1. August oder nach Vereinbarung eine/einen 

 

Sachbearbeiter/in Musikschule (25%) 
 

An unserer Musikschule unterrichten momentan 19 Lehrpersonen ca. 260 Schüler und 
Schülerinnen. Die Musikschulleitung sorgt für die pädagogische, personelle und 
organisatorische Führung der Musikschule 

 

Ihre Aufgaben sind folgende: 
- Unterstützung der Musikschulleitung in Organisation und Administration 

- Vertragswesen mit ALSA (Festangestellte und Stellvertretungen) 
- Schüleradministration mit Lehreroffice 

- Personaladministration, Pflege der Personaldossiers 

- Allgemeine administrative Aufgaben wie Korrespondenz, Belegungen, Führen von Listen 
usw. 

- Unterstützung der Anstellungsprozesse 

- Protokollführung an Sitzungen 

- Lohn- und Rechnungswesen 

- Aktive Mitarbeit bei verwaltungsinternen Aufgaben und Projekten aller Art 

 

Sie bringen mit: 
- Freude und Begeisterung für die musikalische Bildung, Grundkenntnisse der Musik 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
- Idealerweise Vertrautheit mit dem aargauischen Schulwesen, dem ALSA und dem 

Lehreroffice 

- Gewandter Umgang mit den gängigen Computerprogrammen (Word, Excel, FileMaker 
usw.) oder schnelle Auffassungsgabe für neue Programme 

- Flexibilität (z.T. unregelmässige Arbeitszeiten, Homeoffice), Selbständigkeit, 
Kontaktfreudigkeit, Dienstleistungsorientierung und Verschwiegenheit 

 

Wir bieten: 
- Gute Infrastruktur in einem Schulhaus mit Kontakt zur Volksschule 

- Zentrale Lage (direkt neben Haltestelle öV) 
- Engagierte und motivierte Musikschulleitung und angenehmes Lehrpersonenteam 

- Gute und angenehme Zusammenarbeit mit den örtlichen Behörden 

- Anstellungsbedingungen gemäss Reglement der Gemeinde Reinach 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne die jetzige Musikschulleiterin und Administratorin, 
Regula Gehrig, Telefon 062 832 53 08 oder slmusikschule@psrl.ch, zur Verfügung. 
 

Ihre vollständige elektronische Bewerbung mit Foto (als pdf) senden Sie bitte bis am 3. März 
2024 per Mail an slmusikschule@psrl.ch.  

mailto:slmusikschule@psrl.ch

